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Bagaiman Langkah-langkah Untuk Mendaftar Sebagai Peserta
ABC (ulang)?

g&) Akses www.uskp.or.id

Lihat area login peserta
@
Username : (sementara kosongkan) o : /
Password : (sementara kosongkan) @

Hak Akses : (peserta) pastikan dalam keadaan terpilih

Langkah 1

Click Link Peserta ABC (ulang) (Lihat Gambar diatas)

Langkah 2

Cari data saudara berdasarkan nama lengkap, ketikan nama anda kemudian tekan enter/click
tombol search.

Selanjutnya akan ditampilkan informasi Nomor Ujian, Nama Lengkap & Detail kemudian click link
Data lengkap pada record yang cocok. (lihat Gambar diatas)

Langkah 3
Selanjutnya akan ditampilkan informasi data saudara berupa :

= Nama Lengkap

=  Brevet

= Tempat Lahir

=  Email (wajib diisi)

= Tanggal lahir (wajib diisi)

Email digunakan untuk pengiriman konfirmasi berupa :
1. Username & Password Pemberitahuan untuk membayar uang pendaftaran dan ujian
2. Pemberitahuan nomor rekening virtual BCA ke-1 (untuk pembayaran pendaftaran) dan
nomor rekening virtual BCA ke-2 (untuk pembayaran ujian)
3. Pemberitahuan Nomor Ujian

Tanggal Lahir digunakan untuk meverifikasi data saudara dengan database yang ada di server.

(pastikan data yang ditampilkan sesuai dengan data saudara) jika tidak cocok kembali ke
langkah 2.
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4® Langkah 4 @3 .y &’?;

Konfirmasi pendaftaran dan nomor rekening virtual BCA Ke-1 (untuk pembayaran pendaftaran)
akan dikirim melaui email secara otomatis

Langkah 5 ﬁy
=V i

Buka email saudara di kotak inbox/email masuk yang berisi informasi Username, Password dan
Rekening virtual BCA Ke-1 (untuk pembayaran pendaftaran) dan nomor rekening virtual BCA
ke-2 (untuk pembayaran ujian) sebagai instruksi untuk untuk melakukan pembayaran uang
pendaftaran Jika tidak ada di kotak inbox/email masuk silahkan masuk ke kotak spam.

s

3

&

Kenapa konfirmasi yang di kirim melalui email, tidak dapat kami temukan di kotak Inbox?.

v

Mungkin account email anda telah di jaga keamanannya dari spam yang masuk, sehingga
pengirim yang tidak dikenal sebelumnya atau tidak masuk dalam daftar kontak pada account
email anda akan dianggap sebagai Spam.

Jika tidak ada di kotak inbox silahkan masuk ke kotak spam.

Buka kotak spam anda dan cari email yang dikirim sebagai konfirmasi aktivitas pendaftaran
online yang telah anda lakukan.

Setelah anda baca emailnya, pastikan anda menyimpan uskp@uskp.or.id ke daftar kontak
di account email saudara.

4 — — > gevEns
ggf/ Langkah 6 &?g) e ’i H

Pembayaran Melalui Rekening Virtual BCA

Lakukan setoran tunai untuk pembayaran uang pendaftaran ke No. Rekening sesuai dengan
Nomor Rekening Virtual BCA ke-1 (untuk pembayaran pendaftaran) yang diterima pada
email saudara.

Pembayaran dilakukan di jaringan ATM BCA, Klikbca, m-bca, atau di kantor Cabang BCA.
Pembayaran Manual melalui slip setoran Bank

Lakukan setoran tunai untuk pembayaran uang pendaftaran ke No. Rekening BCA KCU
Wisma Asia No. 084-025125-0 a.n Ikatan Konsulan Pajak Indonesia (IKPI)

Bukti setoran tunai harus segera dikirim bersama berkas lain (lihat berkas yang harus
dilampirkan masing-masing peserta) ke Tempat Pendaftaran. Peserta wajib mengisi nama
dan no ujian di kolom berita pada slip setoran. (tidak berlaku bagi peserta yang
melakukan pembayaran ke rekening virtual BCA)

BP USKP tidak menerima pembayaran biaya pendaftaran secara tunai yang dikirimkan
melalui pos atau diserahkan langsung kepada BP USKP.
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g@ Langkah 7 ﬂf"""'

<

= Akses ke www.uskp.or.id

= Masukan username & Password (Dikirm melalui email Lihat langkah 4) pada area login
peserta

= Kemudin click tombol login

g@ Langkah 8 ﬂ&!ﬂ"

Lakukan konfirmasi pembayaran uang pendaftaran saudara pada form konfirmasi pembayaran
online

Pastikan data yang saudara inputkan sudah benar sebelum Clik tombol Konfirmasi
= Pendaftaran USKP

Berkas yang harus dilampirkan Peserta ABC (ulang)

Peserta A (Ulang), B (Ulang), C

Bagi Peserta A (Ulang), B (Ulang), C (Ulang) yang sudah
mendaftar wajib melampirkan kelengkapan pendaftaran sebagai
berikut :
1. Fotocopy Transkrip Nilai Ulang
2. Surat Pernyataan Bermaterai Rp. 6.000
3. Pasphoto 4 X 6 (2 Lembar) Apabila difotonya lebih dari
setahun lalu.
4. Slip Pembayaran biaya pendaftaran (untuk peserta yang
melakukan setoran manual)
5. segera diantar langsung ke tempat pendaftaran
masing-masing.
Penyerahan paling lambat tanggal 15 Oktober 2010
Untuk buku dapat diambil mulai tanggal 11 Oktober 2010
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New
Setelah pengecekan berkas dan verifikasi bukti setoran dianggap lengkap & valid, maka
Konfirmasi pembayaran uang pendaftaran anda dikirim melaui email secara otomatis.

Langkah 9

Langkah 10@ 51?;

New
Buka email saudara di kotak inbox/email masuk yang berisi informasi untuk melakukan
pembayaran uang ujian.

= Pembayaran Melalui Rekening Virtual BCA

Lakukan setoran tunai untuk pembayaran uang pendaftaran ke No. Rekening sesuai dengan
Nomor Rekening Virtual BCA ke-2 (untuk pembayaran Ujian) yang diterima pada email
saudara.

Pembayaran dilakukan di jaringan ATM BCA, Klikbca, m-bca, atau di kantor Cabang BCA.
= Pembayaran Manual melalui slip setoran Bank

Lakukan setoran tunai untuk melakukan pembayaran uang ujian ke Rekening BCA Cab.
Tomang Raya No. 310-999998-0 a.n IKPI-BPUSKP.

Bukti setoran tunai harus segera dikirim bersama berkas lain (lihat berkas yang harus
dilampirkan masing-masing peserta) ke Tempat Pendaftaran. Peserta wajib mengisi nama
dan no ujian di kolom berita pada slip setoran. (tidak berlaku bagi peserta yang
melakukan pembayaran ke rekening virtual BCA)

BP USKP juga tidak meneima pembayaran biaya ujian secara tunai yang dikirimkan melalui pos
atau diserahkan langsung kepada BP USKP.

Langkah 11 ! I,»,.,,
é«._.—'

Lakukan Konfirmasi Pembayaran Uang Ujian saudara pada form konfirmasi pembayaran online

Pastikan data yang saudara inputkan sudah benar sebelum Clik tombol Konfirmasi

Langkah 12 -~ > -}Aﬁ?’

N
Setelah verifikasi bukti setoran uang ujian dianggap valid, maka Konfirmasi pembayaran uang
ujian anda dikirim melaui email secara otomatis yang akan berisi nomor Ujian dan lokasi
Anda .
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Lakukan Pengiriman berkas ke Tempat Pendaftaran (lihat Dimana Tempat untuk mengirim
berkas peserta?)

= Pembayaran Biaya Ujian

Berkas yang harus dilampirkan Peserta ABC (ulang)

ta A (Ulang), B (Ulang), C Ulang

Bagi Peserta A (Ulang), B (Ulang), C (Ulang) yang sudah
mendaftar wajib melampirkan kelengkapan pendaftaran sebagai
berikut :
1. Slip Pembayaran (untuk peserta yang melakukan
setoran manual
2. segera diantar langsung ke tempat pendaftaran
masing-masing.

Penyerahan paling lambat tanggal 19 Oktober 2010

&® Langkah 12 @5’

Buka email saudara di kotak inbox/email masuk yang berisi informasi Nomor Ujian Saudara.
Sebagai bukti saudara telah tercatat sebagai peserta ujian, selanjutnya lihat jadwal Pengambilan
Kartu Ujian untuk Tanggal pelaksanaan Ujian bisa di lihat pada Brosur
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Dimana Tempat Pendaftaran untuk mengirimkan berkas peserta ?

1. Medan: ( Pengda IKPI ) Jl. Komp. Glugur Point Blok B No. 12A, Telp 061-6625747,
Fax 061-625984 (Cabang IKPI ) JI. KL. Yos Sudarso No. 20, Komp. Graha Niaga Blok
B 11-12, Telp 061-4567432 / 4560892, Fax 061-4530769 (Sofi), Medan 20215.

2. Batam & Bintan : (Cabang IKPI) First City Komplek Blok 2# B1-17, Batam Centre,
Telp 0778-465228, Fax 0778-469581 (Mulyadi), Batam 29432.

3. Jakarta, BP USKP Pusat: (IKPI Pusat) Graha TTH JI. Guru Mughni No 106, Karet Kuningan,
Jakarta Selatan, Telp 021-36219780, 021-97943443, HP: (Ajeng 0821026373 / Dipi
085813210538 /Lis 02198552625 / Maya 02180734490), Fax 021-28892756, Jakarta 12940.

4. Bandung : ( Pengda IKPI') JI. Buah Batu 189, Bandung 40264, Telp 022-7321885 / 7310968,
Fax 022-7307860 (Cabang IKPI ) JI. Papan Kencana | No. 15, Telp 022-6041082,
Fax. 022-6072989 (Debby), Bandung 40233.

5. Semarang : ( Cabang IKPI ) JI. Abdurahman Saleh No. 31, Telp 024-7608789 / 7614185,
Fax 024-7604671 (Shanti), Semarang 50149.

6. Yogyakarta : (Cabang IKPI ) Jl. Pakuning Ratan No. 25, Telp 0274-517528 (Rini),
Yogyakarta 55233.

7. Surabaya : (Pengda IKPI) Komp. Pertokoan Mangga Dua Blok B2-7, JI. Jagir, Wonokromo
100, Telp 031-8495104, Fax (031) 8495104, Surabaya 60244.

8. Banjarmasin : (Pengda IKPI) Jl. Serai No. 49 RT.36, Simpang Gatot Subroto VIII,
Telp 0511-7401282, Fax 0511-3267927. (Tri/Ferry/Hary), Banjarmasin 70236.

Kenapa konfirmasi yang di kirim melalui email, tidak dapat kami
temukan di kotak Inbox?.

= Mungkin account email anda telah di jaga keamanannya dari spam yang masuk, sehingga
pengirim yang tidak dikenal sebelumnya atau tidak masuk dalam daftar kontak pada account
email anda akan dianggap sebagai Spam.

= Jika tidak ada di kotak inbox silahkan masuk ke kotak spam.

= Buka kotak spam anda dan cari email yang dikirim sebagai konfirmasi aktivitas pendaftaran
online yang telah anda lakukan.

» Biasanya ada jeda waktu untuk proses pengiriman email yang di sampaikan sistem ke alamat
email saudara. (1 X 24 jam) jika melibihi waktu tersebut mohon hubungi pihak administrasi
pendaftaran USKP lihat contact us di www.uskp.or.id

= Jeda waktu untuk masing-masing portal berlainan
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